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TOTALES:

CANCELADO  /

0.00                                  0.00                         7,000.00

/
0.00                                0.00                        7.000.00

Dates del ceitificador

Supchntendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

Dpl:      1875588090101

Firma y sello del Responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados

ho.ftyouAfroflhaThz
qhaDun

e®ntribuyend® juntos par Guatemala



INFORME IVIENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS          /

No. Contrato Admlnlstrativo 2026-203-1-2-37       ;
No. de Acuerdo Mlnlsteriaf de Aprobaci6n de

RHro29-203-1 -2o26Contrato:TipodeServicios:
SERVICIOS TECNICOS                  /

Nombres y apellldos de Ia persona
MYRNAARACELYDEP4ZVARGAS/contratieta:

N lT de la persona contratista:                       / /  26762641  '
Plazo de contratacl6n Del: 02/01/2026   ' / Al: 30/06/2026  '  ,
Penodo de estejnforme:Montoa5ariEEete mil q

Del:01/03/2026    /  / Al: 31/03/2026   /                       /'
uetzales exactos    / Q. 7,000.00  -OficinadeControldeAreasde Reserva del

Presfados en:
Estado /

En el cumplimiento a  la  clausula  ouarta del contrato administrativo  nt]mero 2026-203-1 -2-37,  suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

.,,

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.   BRINDAR APOYO  TECNICO  PARA  LA  DIGITACION  DE  DATOS  RELACIONADOS AL
DEPARTAIVIENTO DE RECAUDAC16N Y DE CONTROL DE PAGOS.

¢.   ACTIVIDAD:   Apoye en  la digitaci6n y registro de  datos relacionados al  Departamento de
Recaudaci6n y Control de Pagos, en recibos que ingresan de sedes territoriales de OCRET
que se encuentran en el departamento de lzabal y peten.

RESULTADO:  Digitaci6n de datos para de recibos de pagos para facilitar la  informaci6n a
los arrendatarios en sus pagos.

/2.RE[XgfoRADAoPs°#NSTAEL3B]sC96RPDAE#Es5fpAD£[TDAECA£#ENDDEAMPEANTT°oSs.ENEXCEL

/«:.   ACTIVIDAD:      Apoye   para   la   digitaci6n   de   datos   en   Excel   relacionados   saldos   de
Arrendamientos en relacj6n a las llamadas realizadas por la OCRET en todas las areas de
Reservas del Estado de Guatemala

/-'.:»   RESuLTADO: Digitalizaci6n de datos para faciljtar la elaboraci6n de informes relacionados
a 6rdenes de pago para llamadas a arrendatarios.



/   3.   BRINDAR  APOYO   TECNICO   PARA   LA   RECOPILAC16N   DE   DOCuMENTOS   DEL
DEPARTAMENTO DE RECAUDACI0N Y DE CONTROL DE PAGOS.

•:.   ACTIVIDAD:   Apoye en  la  recopilaci6n  de documentos como  las boletas de  dep6sito que
realizan  los arrendatarios ingresados a traves de las sedes territoriales de OCRET que se
encuentran  en  los  departamentos  de  lzabal,  Santa  Rosa,  Esouintla,  Retalhuleu,  Solola  y
Peten clasificandolos para digitarlos a la base de datos del departamento de Recaudaci6n y
Control de Pagos,

•:.   RESULTADO:  Registro  de  datos  en  boletas  de  dep6sito  para  facilitar  la  elaboraci6n  de
recibos y traslado correspondiente.

/  4.   BRINDAR    APOYO    TECNICO    PARA    LA    FACILITACION    DE    INFORIVIACION    A
ARRENDATARIOS

«:.   ACTIVIDAD:  Apoye para la facilitaci6n de informaci6n a los arrendatarios correspondientes
al pago de rentas, ofreciendo informaci6n sobre los procedimientos y detalles requeridos para
realizar dicho pago. son las 6rdenes de pago especificas de cada arrendamiento.

RESULTADO:   Proporcionar informaci6n detallada a los usuarios.

5.   OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR

ACTIVIDAD: Apoye en el almacenamiento de tarietas de los departamentos de Santa Rosal,
Jutiapa y Retalhuleu, para  mantener un orden Alfabetico en  los archivos de tarjetas de los
Amendatarios.

•:»   RESULTADO: Registro de almacenamiento donde corresponda.

F.
MYRNA ARACELY DE PAZ VARGAS

Dpl:  1875 58809 0101
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Firma y Sello del Jefe lnmediato
Que Supervisa el Trabajo
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